Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 10/2022 w sprawie
wprowadzenia  Regulaminu  Organizacji i  prowadzenia
kwalifikacyjnych kurséw zawodowych w CKZiU

REGULAMIN
ORGANIZACJI | PROWADZENIA
KWALIFIKACYJNYCH KURSOW ZAWODOWYCH
W CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO
I USTAWICZNEGO W CHELMIE



Podstawa prawna:

1.

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t. j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1915
z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (t. j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1762
z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t. j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1082
Z pozn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 lutego 2019 r. w sprawie
ogoélnych celéw i zadan ksztalcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz
klasyfikacji zawodow szkolnictwa branzowego (Dz.U. z 2019 r. poz. 316, z pdzn.
zm.).

Rozporzadzenie MEN z 16 maja 2019 r. w sprawie podstaw programowych
ksztalcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz dodatkowych umiejetnosci
zawodowych w zakresie wybranych zawodow szkolnictwa branzowego (Dz.U. z 2019
r. poz. 991).

Rozporzadzenie MEN z 22 lutego 2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu
(Dz.U. z 2019 r. poz. 391).

Rozporzadzenie MEN z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 652).

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie

oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych
(Dz.U. 2 2019 r. poz. 373).

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 sierpnia 2019 r. w sprawie badan
lekarskich kandydatow do szkoét ponadpodstawowych Iub wyzszych 1 na
kwalifikacyjne kursy zawodowe, ucznidéw 1 shuchaczy tych szkotl, studentow,
stuchaczy kwalifikacyjnych kursow zawodowych oraz doktorantéw (Dz.U. z 2019 r.
poz. 1651).

10.Rozporzadzenie MEN z 13 marca 2017r. w sprawie klasyfikacji zawodow szkolnictwa

zawodowego (Dz.U. z 2017 r. poz. 622 z p6zn. zm.).
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POSTANOWIENIA WSTEPNE

. Kwalifikacyjny kurs zawodowy, zwany dalej ,.kursem” jest pozaszkolng formg ksztatcenia

ustawicznego, ktorej ukonczenie umozliwia przystgpienie do egzaminu zawodowego
w zakresie kwalifikacji, ktorej kurs dotyczy.

. Kurs prowadzony jest wedlug programu nauczania uwzgledniajagcego podstawe

programow3 ksztatcenia w zawodach, w zakresie jednej kwalifikacji.

Minimalna liczba godzin ksztalcenia na kursie jest rdwna minimalnej liczbie godzin
ksztalcenia zawodowego w danej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie okreslone]
W podstawie programowej ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego.

W przypadku kursu prowadzonego w formie zaocznej minimalna liczba godzin
ksztalcenia zawodowego nie moze by¢ mniejsza niz 65% minimalnej liczby godzin
ksztatcenia zawodowego w danej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie okreslonej
W podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego.

Liczba stuchaczy uczestniczacych w kwalifikacyjnym kursie wynosi co najmniej 20.
Za zgoda organu prowadzacego liczba stuchaczy moze by¢ mniejsza niz 20.

ORGANIZACIA KWALIFIKACYJINYCH KURSOW ZAWODOWY CH

Podmiotem organizujagcym Kurs jest Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Chelmie, zwane dalej CKZiU.

Kursy mogg by¢ organizowane w formie:
- dziennej — zajecia odbywaja si¢ przez 5 lub 6 dni w tygodniu;
- stacjonarnej — zajecia odbywajg si¢ przez 3 lub 4 dni w tygodniu

- zaocznej — zajecia odbywajag si¢ co 2 tygodnie przez 2 dni, a w uzasadnionych
przypadkach — co tydzien przez 2 dni.

Zajecia prowadzone w ramach kursu sg bezplatne.

Tryb 1 czestotliwos¢ zaje¢, czas trwania oraz termin rozpoczecia 1 zakonczenia zajegé
na kursie ustala Dyrektor CKZiU.

Zajecia kurséw odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem planu zaje¢ dostgpnym
na stronie internetowej CKZiU.

CKZiU zastrzega sobie prawo do zmiany termindw planowanych zaje¢.

Ksztalcenie na kursach realizowane jest w oparciu 0 programy nauczania z danej
kwalifikacji dopuszczone do uzytku szkolnego przez Dyrektora CKZiU.

Organizator kursu dopuszcza prowadzenie zaje¢ na kursie z wykorzystaniem metod
I technik ksztalcenia na odlegtos¢.

Wymiar godzin zaj¢¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odlegltos¢ okresla Dyrektor CKZiU.

Zaliczenie kursu prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odleglos¢ nie moze odbywac si¢ z wykorzystaniem tych metod i technik.



1.

5.

REKRUTACJA NA KWALIFIKACYJINE KURSY ZAWODOWE

Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na kwalifikacyjny kurs zawodowy zobowigzani sg
ztozy¢ w sekretariacie CKZiU:

a) wypelniony wniosek o przyjecie na kurs;
b) ostatnie §wiadectwo ukonczenia szkoty;

c) zaswiadczenie lekarskie zawierajace orzeczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych
do podjecia praktycznej nauki zawodu;

d) orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami
— w przypadku kandydatow na kurs w zakresie kwalifikacji wyodrebnionej
w zawodzie, dla ktorej podstawa programowa ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa
branzowego przewiduje przygotowanie do uzyskania umiejetnosci kierowania
pojazdem silnikowym;

e) orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do kierowania
pojazdem — w przypadku kandydatow na kurs w zakresie kwalifikacji wyodrebnionej
w zawodzie, dla ktérej podstawa programowa ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa
branzowego przewiduje przygotowanie do uzyskania umiejetnosci kierowania
pojazdem silnikowym w zakresie prawa jazdy kategorii C lub C+E;

f) zaswiadczenie do celow sanitarno-epidemiologicznych — w przypadku kurséw
gastronomicznych.

. Rekrutacje na kurs prowadzi komisja rekrutacyjna powotana przez Dyrektora CKZiU,

ktory sprawuje nadzor nad prawidtowa rekrutacja.

. Rekrutacja odbywa si¢ w terminach ustalonych przez Dyrektora CKZiU.
4. W przypadku wiekszej liczby kandydatow niz liczba wolnych miejsc w CKZiU na dany

kurs, na pierwszym etapie postepowania rekrutacyjnego przyjmuje si¢ kandydatow,
ktorzy ukonczyli szkole ponadpodstawowa przed ukonczeniem 18. roku zycia,
a W nastepnej kolejnosci  kandydatow, ktoérzy nie posiadaja zadnych kwalifikacji
zawodowych.

W przypadku wigkszej liczby kandydatow speiniajacych kryterium, o ktorym mowa
w ust. 1, niz liczba wolnych miejsc na danym KKZ w Centrum lub jezeli Centrum nadal
dysponuje wolnymi miejscami na dany KKZ, na drugim etapie postgpowania
rekrutacyjnego sg brane pod uwagg tgcznie:

a) w przypadku kandydata petnoletniego:
1) wielodzietno$¢ rodziny kandydata,
2) niepetnosprawnos¢ kandydata,
3) niepetnosprawno$¢ dziecka kandydata,
4) niepetnosprawnos¢ innej osoby bliskiej, nad ktorg kandydat sprawuje opieke,
5) samotne wychowywanie dziecka przez kandydata;

b) w przypadku kandydata niepetnoletniego:
1) wielodzietno$¢ rodziny kandydata,
2) niepetnosprawnos¢ kandydata,
3) niepetnosprawnosc¢ jednego z rodzicow kandydata,
4) niepetnosprawnos¢ obojga rodzicoéw kandydata,
5) niepetnosprawno$¢ rodzenstwa kandydata,
6) samotne wychowywanie kandydata w rodzinie,
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7) objecie kandydata pieczg zastepcza.
6. Kryteria, o ktorych mowa w ust. 3, maja jednakowa warto$¢.

7. W przypadku réwnorzednych wynikow uzyskanych na drugim etapie postgpowania
rekrutacyjnego lub jezeli po zakonczeniu tego etapu CKZiU nadal dysponuje wolnymi
miejscami na dany kurs, na trzecim etapie postepowania rekrutacyjnego przyjmuje si¢
kandydatow wedtug kolejnosci zgloszen.

8. Z przeprowadzonej rekrutacji powotana przez Dyrektora CKZiU komisja rekrutacyjna
sporzadza protokot.

9. Po zakonczeniu postepowania kwalifikacyjnego ustala si¢ i ogtasza listy kandydatow
przyjetych na kurs. Informacj¢ o przyjeciu na Kurs mozna uzyska¢ w sekretariacie
CKZiU.

10. Osoby niezakwalifikowane na kurs wpisuje si¢ na list¢ rezerwowa. Informacja
o wpisaniu na liste rezerwowa kursu jest przekazywana kandydatom mailowo
lub telefonicznie.

11. Kandydaci wpisani na list¢ rezerwowg beda przyjeci na kurs w pierwszej kolejnosci
w przypadku rezygnacji osoby z listy zakwalifikowanych uczestnikow.

12. CKZiU nie ubezpiecza stuchaczy w okresie trwania kursu. Stuchacz wyrazajacy cheé
posiadania ubezpieczenia na zycie, w chwili rozpoczgcia kursu ubezpiecza si¢
we wiasnym zakresie.

10. CKZiU zastrzega sobic prawo do odwotania kursu przy niewystarczajacej liczbie
stuchaczy.

11. Przechowywanie dokumentacji z postepowania rekrutacyjnego:

a) dane osobowe kandydata zgromadzone w celach postepowania kwalifikacyjnego oraz
dokumentacja tego postepowania sg przechowywane w CKZiU przez okres pigciu lat
od zakonczenia kursu, na ktory stuchacz uczeszczat,

b) dane osobowe kandydata nieprzyjetego zgromadzone w celach postepowania
kwalifikacyjnego sa przechowane przez okres roku, chyba Ze na rozstrzygnigcie
dyrektora zostata wniesiona skarga do sadu administracyjnego 1 postepowanie
nie zostato zakonczone prawomocnym wyrokiem.

V. OBOWIAZKI ORGANIZATORA KWALIFIKACYINYCH KURSOW
ZAWODOWYCH

1. Osobg odpowiedzialng za organizacje i przeprowadzenie kursu jest Dyrektor CKZiU.
2. Organizator kursu zapewnia:
a) kadrg¢ dydaktyczng, posiadajaca wymagane kwalifikacje;

b) odpowiednie pomieszczenia wyposazone w sprzet i pomoce dydaktyczne
umozliwiajace prawidlowa realizacje ksztatcenia;

c) bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki;

d) warunki organizacyjne i techniczne umozliwiajagce udzial w ksztalceniu osobom
niepelnosprawnym;

e) nadzor stuzacy podnoszeniu jako$ci prowadzonego ksztalcenia.
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3. Do szczego6lnych obowigzkoéw Organizatora kwalifikacyjnego kursu zawodowego naleza:

a)

b)

zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla prowadzacych oraz stuchaczy przed
rozpoczgciem zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i1 technik ksztalcenia
na odlegtosc¢;

prowadzenie nadzoru pedagogicznego stuzacego podnoszeniu jakosci prowadzonego
ksztatcenia.

. Organizator kwalifikacyjnego kursu zawodowego obowigzkowo informuje okrgegowa

komisj¢ egzaminacyjng o rozpoczeciu ksztalcenia na kursie w terminie 14 dni od dnia
rozpoczecia tego ksztatcenia. Informacja powinna zawierac:

a)
b)

d)

oznaczenie podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy;

nazw¢ 1 symbol cyfrowy zawodu, zgodnie z kwalifikacja zawoddéw szkolnictwa
branzowego, oraz nazwe i oznaczenie kwalifikacji, zgodnie z podstawa programow3a
ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego, w zakresie ktorej jest prowadzone
ksztalcenie;

termin rozpoczecia i zakonczenia kursu;

liczbe¢ stuchaczy kwalifikacyjnego kursu zawodowego.

KADRA DYDAKTYCZNA

. Kadra dydaktyczna prowadzaca zajgcia na kursie posiada kwalifikacje okreslone

odpowiednio w przepisach wydanych na postawie art. 9 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r.- Karta Nauczyciela.

a)

b)
c)

d)

e)
f)

VI.

. Do obowigzkow kadry dydaktycznej nalezy w szczegdlnosci:

prowadzenie pracy dydaktycznej ze stuchaczami na kursie w oparciu o program
nauczania dopuszczony do uzytku szkolnego przez Dyrektora CKZiU;

przedstawienie stuchaczom wymagan i kryteriow zaliczenia kursu;

stosowanie ustalonych w Regulaminie form zaliczenia z poszczegdlnych zajecé
teoretycznych i praktycznych wyodrgbnionych w programie nauczania kursu;

wlasciwe dobieranie pomocy dydaktycznych stosowanych podczas procesu
ksztalcenia oraz utrzymywanie ich w nalezytym stanie;

prowadzenie dokumentacji przebiegu ksztatcenia;

zglaszanie do organizatora wszelkich uwag dotyczacych organizacji i przebiegu zajec.

SEUCHACZE KWALIFIKACYJNYCH KURSOW ZAWODOWY CH

1. Shuchaczem kwalifikacyjnego kursu zawodowego moze by¢ osoba dorosta, ktdra
ukonczyta 18 lat.



2. Uczen, ktéory ukonczyt  szkole  ponadpodstawowa  przed  ukonczeniem
18. roku zycia, moze réwniez spetnia¢ obowigzek nauki na kwalifikacyjnym kursie
zawodowym.

3. Osoba, ktora ukonczyta osmioletnig szkote podstawowa oraz:

a) ma opdznienie w cyklu ksztalcenia zwigzane z sytuacja zyciowa lub zdrowotng
uniemozliwiajaca lub znacznie utrudniajacg podjgcie lub kontynuowanie nauki w szkole
ponadpodstawowej dla miodziezy albo uniemozliwiajaca lub znacznie utrudniajaca
realizowanie, zgodnie z przepisami w sprawie przygotowania zawodowego mtodocianych
I ich wynagradzania, przygotowania zawodowego u pracodawcy lub

b) przebywa w zakladzie karnym, areszcie S$ledczym, zakladzie poprawczym lub
schronisku dla nieletnich

- moze realizowaé¢ obowigzek nauki przez uczeszczanie na kwalifikacyjny kurs
zawodowy.

4. Stuchacze kwalifikacyjnych kursow zawodowych muszg spelia¢ szczegdlne
uwarunkowania lub ograniczenia zwigzane z ksztalceniem w danym zawodzie, o ile
zostaly one okreslone w rozporzadzeniu MEN z 13 marca 2017 r. w sprawie klasyfikacji
zawodow szkolnictwa zawodowego (Dz.U. poz. 622 z poézn. zm.) dotyczace
np. posiadania prawa jazdy, wyksztalcenia $redniego, stopnia niepelnosprawnosci.
Dla poszczegolnych kurséw uwarunkowania te sa okreslone w programach nauczania.

VIil.  PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKA KURSU

1. Stuchacz ksztalcacy sie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym w CKZiU ma prawo do:

a) zapoznania si¢ z Regulaminem organizacji kursow oraz programem nauczania
I harmonogramem zaj¢¢ na Kursie;

b) pelnego korzystania ze wszystkich form ksztalcenia na kursie, zgodnie
Z programem nauczania;

C) oceny postepow w nauce zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie;

d) poszanowania godno$ci wlasnej w sprawach osobistych, rodzinnych, kolezenskich
oraz poszanowania wlasnej prywatnosci;

e) przedstawiania Organizatorowi kwalifikacyjnego kursu zawodowego swoich opinii
i uwag dotyczgcych organizacji procesu ksztatcenia na kursie;

2. Stuchacze uczestniczacy w kwalifikacyjnym kursie zawodowym zobowigzani sg do:
a) przestrzegania Regulamin organizacji kursow;
b) przestrzegania przepisdéw bhp i ppoz. podczas zaje¢é i przerw;
C) posiadania odziezy ochronnej, gdy jest to wymagane;
d) uczeszczania na zajecia zgodnie z harmonogramem kursu;

e) uzyskania ocen koncowych z poszczegdlnych przedmiotow kursu zgodnie
Z Regulaminem 1 ustaleniami dokonanymi z Organizatorem kursu oraz kadra
dydaktyczna;
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9)
h)

)

okazywania szacunku innym stuchaczom i pracownikom CKZiU;
dbania o kultur¢ osobistg;
szanowania mienia Organizatora i naprawiania wyrzadzonych przez siebie szkdd;

powiadomienia Organizatora kursu o zmianie adresu 1 innych wczesniej podanych
danych osobowych;

nieuzywania telefonéw komoérkowych i innych urzadzen elektronicznych podczas
zajec, chyba ze pozwoli na to nauczyciel prowadzacy zajecia

3. Na terenie CKZiU stuchaczy obowigzuje catkowity zakaz:

a)
b)

c)

d)

VIII.

wnoszenia niebezpiecznych narzg¢dzi i substancji;
wnoszenia narzedzi ochrony osobistej;

wnoszenia przedmiotow mogacych spowodowaé zagrozenie zdrowia, Zycia
1 bezpieczenstwa swojego i innych;

palenia papierosow i e- papierosow;

spozywania innych srodkow odurzajacych.

DOKUMENTACJA PRZEBIEGU NAUCZANIA

1. Organizator kursu prowadzi dokumentacj¢ dla kazdej formy prowadzonego ksztalcenia.

2. Dokumentacja kwalifikacyjnego kursu zawodowego obejmuje:

a) program nauczania;

b) dziennik zaj¢é;

c) harmonogram zaj¢c¢;

d) protokoét z przeprowadzonego zaliczenia;

e) ewidencje wydanych zaswiadczen.

3. Ksztalcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym prowadzi si¢ w oparciu o program
nauczania, ktory zawiera:

a)
b)

c)

d)

9)

nazwe¢ formy ksztalcenia;
czas trwania, liczbe godzin ksztatcenia i sposdb jego organizacji;

wymagania wstepne dla stuchaczy, ktore uwzgledniaja takze szczegdlne
uwarunkowania zwigzane z ksztalceniem w danym zawodzie lub kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie, okreslone w klasyfikacji zawodow szkolnictwa
branzowego;

cele ksztalcenia 1 sposoby ich osiggania, z uwzglednieniem mozliwosci
indywidualizacji pracy shuchaczy, w zaleznos$ci od ich potrzeb i mozliwosci,

plan nauczania okreslajacy nazwe zaje¢ oraz ich wymiar;
tresci nauczania w zakresie poszczegolnych zajec;

opis efektow ksztalcenia;



4.

S.
6.

7.

8.

IX.

h) wykaz literatury oraz niezb¢dnych srodkow i materiatdéw dydaktycznych;
i) sposob i forme zaliczenia.

Do dziennika zaje¢ wpisuje si¢:

a) imiona i nazwiska stuchaczy kursu;

b) liczbe godzin zajec;

C) tematy zajec;

d) oceny osiggnie¢ stuchaczy.

W dzienniku zaje¢ odnotowuje si¢ obecnos¢ stuchaczy kursu.

Harmonogram zaj¢¢ okresla date rozpoczecia i zakonczenia zaje¢¢ na kursie oraz terminy
realizacji poszczegoOlnych zajec.

Z przeprowadzonego zaliczenia sporzadza si¢ protokot zawierajacy:

a) imiona i nazwiska nauczycieli powotanych przez Dyrektora CKZiU
do przeprowadzenia zaliczenia na kursie;

b) imiona i nazwiska stuchaczy przystepujacych do zaliczenia;
c) procentowy wynik zaliczenia, przeliczony na ocen¢ wg skali:

100 % - celujacy,

90% - 99% - bardzo dobry,

75% - 89% - dobry,

50% - 74% - dostateczny,

30 % - 49% - dopuszczajacy,

0% - 29% - niedostateczny;
d) podpisy nauczycieli przeprowadzajacych zaliczenie.
Ewidencja wydanych zaswiadczen zawiera:

a) imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL osoby, ktérej wydano
zaswiadczenie, a w przypadku osoby, ktora nie posiada numeru PESEL — numer
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢;

b) date wydania zaswiadczenia;
C) numer zaswiadczenia;

d) potwierdzenie odbioru zaswiadczenia.

WARUNKI | ZASADY OCENIANIA NA KURSIE

Na kursie obowigzujg wewnetrzne zasady ocenienia okreslone niniejszym Regulaminem,
obejmujacym zasady i tryb uzyskiwania ocen i zaliczen.

Stuchacz w trakcie kursu otrzymuje oceny:
a) biezace (czastkowe);
10



10.

11.

12.

13.

14.

b) koncowe - z poszczegdlnych przedmiotow/jednostek modutowych;

C) ostateczng - ustalong przez komisj¢ powotang przez dyrektora Centrum
do przeprowadzenia zaliczenia na kursie.

Oceny biezace, koncowe i ostateczne ustala si¢ w stopniach wg nastepujacej skali:
a) celujacy (6);

b) bardzo dobry (5);

c) dobry (4);

d) dostateczny (3), dopuszczajacy (2);

e) niedostateczny (I).

Oceny biezace wystawiane s3 przez nauczycieli prowadzacych zajecia na podstawie
np. wypowiedzi ustnych, testow, sprawdzianéw, obserwacji pracy shuchaczy, oceny
rezultatdbw 1 przebiegu wykonywania zadan praktycznych. Dopuszcza si¢ stawianie
znakow (+) lub (-) tylko i wylacznie w ocenach biezacych.

Oceng negatywng jest ocena wskazana w pkt. 3 e)

Stuchacze kursu, bedacy uczniami branzowej szkoty II stopnia, ktorzy realizuja na kursie
obowigzkowe zajecia edukacyjne z zakresu ksztalcenia w zawodzie, przystepuja
w kazdym semestrze do egzamindéw semestralnych z dwoch zaje¢ edukacyjnych
z zakresu ksztatcenia zawodowego, podstawowych dla zawodu, w ktérym si¢ ksztatca.

Egzaminy, o ktérych mowa w pkt. 6 maja forme:
a) pisemng lub
b) zadania praktycznego — w przypadku egzaminu z zaje¢ praktycznych.

Ocene koncowg z przedmiotu/jednostki modutowej wustala nauczyciel uczacy
na podstawie co najmniej trzech ocen biezacych lub po przeprowadzeniu testu
(sprawdzianu) w formie pisemnej z calego zakresu materialu danego przedmiotu/
jednostki modutowej, albo na podstawie przeprowadzonego egzaminu semestralnego.

Oceng ostateczng ustala komisja powotana przez Dyrektora CKZiU do przeprowadzenia
zaliczenia na kursie.

Zaliczenie kursu przeprowadza si¢ w formie egzaminu pisemnego. Czas
na przeprowadzenie zaliczenia wynosi 60 minut.

Zadania do przeprowadzenia zaliczenia przygotowuja nauczyciele, wchodzacy w sktad
komisji egzaminacyjnej powotanej przez Dyrektora CKZiU do przeprowadzenia
zaliczenia na kursie.

Dyrektor CKZiU wskazuje przewodniczacego komisji do przeprowadzenia zaliczenia.
Przewodniczacy kieruje praca komisji i jest odpowiedzialny za prawidlowy przebieg
zaliczenia oraz sporzadzenie protokotu z zaliczenia.

Oceny biezace i koncowe wpisywane s3 do dziennika zaj¢¢, natomiast ocena ostateczna
wpisywana jest do protokotu z przeprowadzonego zaliczenia.

Wyniki procentowe prac pisemnych i egzaminow sg przeliczane na oceny wg skali:
100 % - celujacy,

90% - 99% - bardzo dobry,

75% - 89% - dobry,
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50% - 74% - dostateczny,
30 % - 49% - dopuszczajacy,
0% - 29% - niedostateczny;

15. Kadra dydaktyczna jest zobowigzana do opracowania zestawu wymagan edukacyjnych
dotyczacych oceniania biezacego oraz uzyskiwania ocen koncowych z poszczegolnych
zaje¢ teoretycznych i1 praktycznych, a takze do zapoznania z tymi wymaganiami
stuchaczy. Informacje o wymaganiach przekazywane sg stuchaczom na pierwszych
zajeciach. Fakt zapoznania z wymaganiami nalezy potwierdzi¢ wpisem w dzienniku
kwalifikacyjnego kursu zawodowego.

16. Oceny biezace, koncowe i ocene ostateczng ustala si¢ biorgc pod uwage:

a) zapamigtanie wiadomosci (znajomos$¢ faktow, znajomo$¢ terminologii, umiejetnosé
uzycia algorytméw);

b) rozumienie wiadomosci (znajomo$¢ poje¢, regul, zasad, umiejetnos¢ $ledzenia
rozumowania, umiejetnos¢ odczytania i zinterpretowania problemu);

C) umieje¢tnos¢ stosowania wiadomosci w sytuacjach typowych (rozwigzywanie zadan
schematycznych, dokonywanie porownan, analizowanie danych);

d) umiejetnos¢ stosowania wiadomosci w sytuacjach problemowych (rozwigzywanie
zadan nieschematycznych, wykrywanie zalezno$ci, dokonywanie i uzasadnianie
uogo6lnien).

17. Oceny sg jawne dla uczestnika kursu. Na jego prosbe ocena powinna by¢ uzasadniona.

18. Stuchacz nieobecny w dniu ustalania przez nauczyciela oceny koncowej z zajg¢ ma
obowigzek ustali¢ z nauczycielem indywidualny termin zaliczenia i w ciggu 2 tygodni
uzyska¢ oceng koncowa.

X. WARUNKI | ZASADY ZWOLNIENIA SLUCHACZY Z ZAJEC
OKRESLONYCH W PROGRAMIE KURSU

1. Osoba podejmujaca ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym posiadajaca:
a) dyplom zawodowy,
b) dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub inny rownorzedny,

c) swiadectwo uzyskania tytutu zawodowego, dyplom uzyskania tytutu mistrza lub inny
réwnorzedny,

d) $wiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski,

e) swiadectwo ukonczenia szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe,
f) $wiadectwo ukonczenia liceum profilowanego,

g) certyfikat kwalifikacji zawodowej,

h) $wiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie,

1) zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego,
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- moze by¢ zwolniona na swoj wniosek ztozony do Dyrektora CKZiU z catosci lub czesci
zaje¢  dotyczacych odpowiednio tresci ksztalcenia lub efektow  ksztalcenia
zrealizowanych w dotychczasowym procesie ksztatcenia, o ile sposob organizacji
ksztalcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym umozliwia takie zwolnienie.

. Osoba podejmujaca ksztalcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym posiadajaca
zaswiadczenie o ukoficzeniu kursu umiejetnosci zawodowych, moze by¢ zwolniona,
na swoj wniosek zlozony podmiotowi prowadzacemu kwalifikacyjny kurs zawodowy,
z zaje¢ dotyczacych efektow ksztalcenia zrealizowanych na tym kursie umiejetnosci
zawodowych.

. W przypadku zwolnienia stuchacza w calosci z obowigzku realizacji danych zajeé
edukacyjnych w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje si¢ ,,zwolniony/zwolniona”,
a takze rodzaj dokumentu bedacego podstawg zwolnienia.

XI.  PRAKTYKA ZAWODOWA

=

W przypadku, gdy kwalifikacyjny kurs zawodowy ksztalci w zawodzie, w ktéorym
wymagane jest odbycie praktyki zawodowej, stuchacze sg zobowigzani odby¢ praktyke
w wymiarze okreSlonym w podstawie programowej w czasie trwania ksztalcenia
na kwalifikacyjnym kursie zawodowym.

2. Shuchacze moga odbywac¢ praktyki zawodowe u pracodawcoéw, kierujac si¢ profilem
1 zakresem dziatalnos$ci pracodawcy oraz programem praktyki zawodowe;.

3. Podstawa odbywania praktyki zawodowej jest umowa o praktyke zawodowa,
zawierana pomigdzy CKZiU a zaktadem pracy przyjmujacym stuchaczy na praktyke.

4. CKZiU, w ramach wspotpracy z pracodawcami, moze zawiera¢ dla stuchaczy zbiorcze
umowy o praktyke zawodowa.

5. Shtuchacze kursu odbywaja praktyke zawodowa w dowolnym terminie, w czasie trwania
ksztalcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym.

6. Shuchacz realizujacy praktyke zawodowa u pracodawcy zobowigzany jest prowadzi¢
dzienniczek praktyk zawodowych, ktory otrzymuje od organizatora kursu.

7. Ocene¢ z praktyki zawodowej ustala podmiot, u ktorego stuchacz realizuje praktyke
I potwierdza wpisem w dzienniczku praktyk zawodowych.

8. Dyrektor CKZiU zwalnia stuchacza z obowiazku odbywania praktycznej nauki zawodu
(zajecia praktyczne lub praktyka zawodowa) w catosci, jezeli przediozy on:

a) uzyskane przed rozpoczg¢ciem ksztatcenia na kursie §wiadectwo uzyskania tytutu
zawodowego, lub §wiadectwo czeladnika albo dyplom potwierdzajacy kwalifikacje
w zawodzie lub dyplom mistrza - w zawodzie, w ktérym si¢ ksztatci,

b) zaswiadczenie wydane przez pracodawcg, potwierdzajace przepracowanie
w zawodzie, w ktorym si¢ ksztalci, okresu co najmniej rownego okresowi trwania
nauki w danym zawodzie.

9. Dyrektor CKZiU moze zwolni¢ stuchacza w catosci lub w czgsci z obowigzku
odbywania praktyki zawodowej, jezeli przedtozy on:
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a) uzyskane przed rozpoczeciem nauki w CKZiU $wiadectwo uzyskania tytulu
zawodowego, lub $wiadectwo czeladnika albo dyplom potwierdzajacy kwalifikacje
w zawodzie lub dyplom mistrza - w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu,
w ktorym si¢ ksztatci;

b) zaswiadczenie wydane przez pracodawcg, potwierdzajace przepracowanie
w zawodzie, w ktorym si¢ ksztatci, okresu co najmniej rownego okresowi trwania
nauki zawodu, przewidzianemu dla danego zawodu wchodzacego w zakres
zawodu, w ktoérym si¢ ksztalci;

C) zaswiadczenie wydane przez pracodawce potwierdzajace  zatrudnienie
w zawodzie, w ktorym si¢ ksztatci lub w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu,
w ktorym si¢ ksztalci.

10. Stuchacz ubiegajacy si¢ o zwolnienie z praktyki zawodowej skiada podanie oraz
odpowiednie zaswiadczenie, $wiadectwo Iub dyplom do Dyrektora CKZiU
po rozpoczeciu ksztalcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym.

11. Stuchacz, ktory zostal zwolniony w czgéci z obowigzku odbycia praktycznej nauki
zawodu, jest obowigzany uzupehni¢ pozostalg czes¢ praktycznej nauki zawodu zgodnie
z planem 1 programem nauczania dla zawodu, w ktorym sie ksztatci.

XIl.  POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Warunkiem ukonczenia kursu przez stuchacza jest uzyskanie:

a) pozytywnych ocen koncowych z poszczegdlnych przedmiotow/jednostek
modutowych wystawionych przez nauczycieli oraz

b) pozytywnej oceny ostatecznej z zaliczenia, tzn. wyniku egzaminu réwnego
lub wyzszego niz 30%.

2. Stuchacz, ktory ukonczyt kurs otrzymuje zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego
kursu zawodowego wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 1 do Rozporzadzenia MEN
w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2022 r.

Zataczniki:
1. Zalgcznik nr 1- wzdr zaswiadczenia o ukonczeniu kursu kwalifikacyjnego.

2. Zalacznik nr 2 — wzor ewidencji wydanych zaswiadczen ukonczenia kwalifikacyjnego kursu
zawodowego z kwalifikacji.

3. Zalacznik nr 3 - wzor protokotu z przeprowadzonego zaliczenia kwalifikacyjnego kursu
zawodowego.

14



Zatacznik nr 1 do Regulaminu organizacji i prowadzenia
kwalifikacyjnych kurséw zawodowych w CKZiU

(pieczatka podmiotu prowadzacego
kwalifikacyjny kurs zawodowy)

ZASWIADCZENIE

o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego

uprawniajgce do przystgpienia do egzaminu zawodowego/egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie V
w zakresie kwalifikacji wymienionej w zaswiadczeniu

(data urodzenia) (miejsce urodzenia) (numer PESEL?)

ukonczyt(a) kwalifikacyjny kurs zawodowy z zakresu kwalifikacji®

(nazwa i oznaczenie kwalifikacji)

Wyodrebnione] W ZawodZIC . . . .. ..ottt e
(nazwa i symbol cyfrowy zawodu®)

W wymiarze godzin ...............coeeieini.

prowadzony przez

(nazwa i adres podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy)

Zaswiadczenie wydano na podstawie 812 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 652).

(miejscowos¢, data)

(pieczatka i podpis osoby reprezentujacej
podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy )

b Niewlasciwe skreslic
2 W przypadku osoby, ktéra nie posiada numeru PESEL, nalezy wpisa¢ nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego jej tozsamosé.
3 Wpisaé nazwe i 0znaczenie kwalifikacji odpowiednio zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 14

grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996, 1000, 1290, 1669 i 2245 oraz z 2019 r. poz. 534) albo przepisami
wydanymi na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe, w brzmieniu obowigzujacym przed
dniem 1 wrzesnia 2019 1.

4 Wpisa¢ odpowiednio nazwe i symbol cyfrowy zawodu, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 46 ust. | ustawy z dnia 14

grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe albo nazwe | symbol cyfrowy zawodu lub zawodéw, W ktérych wyodrebniona jest dana
kwalifikacja, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.— Prawo o$wiatowe, w
brzmieniu obowigzujacym przed dniem 1 wrzesnia 2019 I.

% Wpisa¢ numer Z ewidencji zaswiadczen prowadzonej przez podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu organizacji i prowadzenia
kwalifikacyjnych kurséw zawodowych w CKZiU

Ewidencja wydanych zaswiadczen o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego

z kwalifikacji

(nazwa i oznaczenie kwalifikacji)

Numer
zaswiad-
czenia

Nazwisko i imi¢
stuchacza

Adres zamieszkania

Numer
PESEL

Data
wydania

Potwierdzenie
odbioru

(podpis)

* w przypadku osoby, ktora nie posiada numeru PESEL, wpisa¢ numer dokumentu potwierdzajacego jej tozsamos¢.
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu organizacji i prowadzenia
kwalifikacyjnych kurséw zawodowych w CKZiU

(Pieczatka szkoty)

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO ZALICZENIA
KWALIFIKACYJNEGO KURSU ZAWODOWEGO
w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Chelmie

Podstawa prawna §12 ust. 1 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 652)

Komisja egzaminacyjna w sktadzie:

1. PrzewodniCzacy: .....c.ovviiniiiiiiiii i
2. Czlonek Komisji: .....oveiiieiiiiii
3. Czlonek KOmisjiz ..oovvvuiiiiiiiiii e
przeprowadzita w dniu ... egzamin stanowigcy zaliczenie
kwalifikacyjnego kursu zawodowego
w ramach kwalifikacji:
(oznaczenie i nazwa kwalifikacji)
WyOdrebnione] W ZaWOAZIC: ........eiuuieitiitt et ittt e

(nazwa i symbol cyfrowy zawodu)

Do egzaminu:

e przystagpito: .............. stuchaczy,
e nie przystapito: .............. stuchaczy.
Uwagi



Wyniki stuchaczy, ktorzy przystapili do egzaminu:

L.p. Nazwisko i imi¢ stuchacza Pr(\)ls)elz;[liwy 7 e;);:r:?nu nizealziglzigggnlo
egzaminu
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
W wyniku egzaminu komisja ocenita:
® pozytywnie: .............. stuchaczy,
e negatywnie: .............. shuchaczy.
Ostatecznie kurs:
e ukonczylo: .............. stuchaczy,
e nie ukonczyto: .............. stuchaczy.
Podpisy komisji:
L
2
S
Do protokotu dotacza si¢:
1. karty egzaminacyjne w liczbie: ............. sztuk

2. arkusz egzaminacyjny
3. kryteria oceniania
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